
 
 

       書信見證 
 
近年來科技的進步，給我們帶來不少生活上的方 

便，如：打字機，電話，電腦網絡等傳通工具，是前
人所夢想不到的。但在另一方面，我們也損失了寫信
的藝術。 

 
    書信的功能 
我們讀聖經，會驚奇的發現，新約聖經幾乎全是

用書信寫成的。這是多麼不平常的事！以後，早期教
會的教父們，有許多“護教文學”，也多是書信。 
 

    書信的內容 
如果說到書信的內容該是甚麼，可以說，跟談話

一樣，能夠無所不包。事實上，寫信就是寫心。“談
心”的內容，真可說海闊天空；寫心也是如此，只不
過換成筆談而已。特別是白話文學盛行以來，“話怎
麼說，就怎麼寫” (趙元任語)，你看有多麼容易！ 
 

    書信的格式 
雖然如此，人類社會講究規律，走路，駕車都有

規律，生活中每一件事物都有規格，寫信自然也該有
一定格式。 

稱謂 
問候 
內文 
    緣由 
    敘述 
    期望或辦法 
結語與請安 
具名 

 



 
 
   教會文件 
 
為甚麼要講這似乎不重要的問題？ 
寫信不是不重要。如果基督徒寫出去的信不像

話，是不好的見證。你講道是在教堂的四堵牆裏面
講，可以保護起來；通常只要人事應付得體，不會有
誰計較。但需要寫信而寫不好，是外面的事，真有可
能叫人不信。 

新約聖經可說全是用書信體裁寫的。只有馬可福
音，約翰福音，和希伯來書，不是傳統的書信體裁。
單是這理由，就可以叫有心的信徒，好好思想寫信的
重要了。那麼，教會在這方面的忽略，或故意縱容，
少說也是不智慧的事。 

現在的電話，不論有多方便，正式的文件，還是
要的。何況信可以久存在那裏，使受信人有親切感。
所以除了書信體的小說不算，每年都有好些收集的書
信集出版。有中國文人，把寫信稱為“寫心”，受信
人可以時時展讀，回味無窮，真是寫心了。 

不過，我們先講教會文件吧。 
教會文件涵蓋頗廣；在基本的思考，文字的內容

和技巧，必須從寫作著手。現在單講形式的問題。 
       稱謂 
像講話一樣，通常稱謂的時候，不可姓名並稱；

該知道，那樣直呼其名的叫人，也是不恭敬的。中國
人過去在名以外有字，或號，比起用名字來為好。現
代人有號或用字的不多了，所以用名是可以的；為了
表示親切，不加稱呼或銜稱都是可以的。為尊敬加銜
稱的時候，稱姓也可以。 

如：“悅翰牧師先生”，或“張牧師道長”，都
可以；稱“彼得”也可以；但不可用“楊彼得”。 

在純粹公函上，則可以姓名並用。如： 
 



       此上 
張公常先生 
 

至於便箋，可以不用稱呼，簡要直寫就行。 
 

敬格 
為了表示尊敬，華人通常用另起一行，或“抬

頭”，“空格”。在講到對方，或對方有關的人，或
神的時候使用。但要注意：單行不成頁，單字不成
行。 

如果寫祝福問安的話，不要一行單寫一個“祝”
字。解決的方法，可以接連在前段的下面；也可以加
上個字，如：“敬祝”，或“此祝”，“耑祝”，
“附祝”，“謹祝”等。 

常見的錯誤，是寫信或請帖用： 
 
敬請光臨 
同頌主恩 
 

應該用的方式是： 
 
敬請 

光臨同頌 
主恩 
 

原因“光臨”的客人，和“主”，是尊敬的對
象。這該很清楚了吧？至於問安的對象，要另起行，
抬頭，以示尊敬；不應該考慮字數整齊。 

 
    起首 
文件的體，是要敘事。一般的錯誤，是用“我”

字開頭。洋人有教導大機構主管寫信的講座，告訴他
們切忌“I”作第一個字。但常見很多人還是不肯改。
這給人不禮貌的印象，還像是孩子說話。 



正確的方式是先用一個片語，如：“奉收  華
翰 ...”；或用“昨天我 ...”，而不用“我昨
天...”。你會看出這有所不同吧？ 

 

    結束 

書信的結束要具名。當然，你知道自己的名字，
還有甚好說的？事實上並不那麼簡單。 

王明道先生指出：信徒常犯的錯誤，是在結束的
時候，寫個“主僕某某”，這像說“父親的兒子”一
樣的沒意思。因為“主僕”是連屬的相對字；該寫
“主內”，“基督的僕人”，或敢脆寫你的名字。寫
信不是表現屬靈，或顯示權威的場合。 

最後在名字下面，用“敬啟”，或“啟”。這是
“跪白”(表示敬意，並非真箇跪下)，或“告白”，
“書啟”的意思。這跟“啟示錄”表示“開”的意思
不同。可竟有人在信封上寫着：“某某公敬啟”，是
很可笑的，也是表現極度不恭。曾有受信者，受到如
此對待，不僅震驚寫者的無知，也使他為信徒的缺失
深深悲哀，老人家臉上憂鬱，失望，難過的複雜形
色，真值得同情；更壞的是，可能招致其他受者震
怒。千萬不能有這樣的錯誤。(進一步參考于中旻.劉
翼凌：教會文件指南。文宣) 

 

rev. 



作者：于中旻 
©2025 James C. M. Yu 
 
聖經網 
aboutbible.net  


